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1. OBIETO.-

Constituye el objeto de estas instrucciones la regulacién de los procedimientos de contratacién
de la SOCIEDAD MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO DE VALLESECO DE GAN CANARIA, S.L.
(en adelante, SOMDEVALLE o, indistintamente, la empresa pUblica), que tiene la condicién de
poder adjudicador de acuerdo con el Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre, por
el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector PUblico (en lo sucesivo,
TRLCSP). Por ello, la contratacion de la institucion se ajustara a las presentes instrucciones, que
garantizan la efectividad de los principios de publicidad, concurrencia, transparencia, confiden-
cialidad, igualdad y no discriminacién enunciados en 1a letra a) del articulo 191 del TRLCSP, asf
como la directriz de que cada contrato se adjudicara a quien presente la oferta econdmicamen-
te mas ventajosa.

Estas instrucciones estaran a disposicién de todos los interesados en participar en los procedi-
mientos de adjudicacién v, al tiempo, se publicaran en el perfil del contratante de la institucion
de acuerdo con lo dispuesto en |a letra b) del articulo 191 del TRLCSP.

II. AMBITO DE APLICACION.-

Las presentes instrucciones se aplicarn a todos los contratos que celebre la empresa plblica
municipal, No obstante, quedan fuera del Ambito de aplicacién de estas instrucciones los si-
guientes negocios y relaciones juridicas, a saber:

a) Los contratos sujetos a la legislacién laboral.

b) Los convenios que pueda suscribir la empresa pliblica municipal con las Administraciones
PUblicas y los entes publicos dependientes de las mismas, siempre que su objeto no esté com-
prendido en el de los contratos regulados en el TRLCSP o en normas administrativas especiales.
é) Los contratos de suministro relativos a actividades directas de la empresa publica, si los bie-
nes sobre los que versan han sido adquiridos con el propésito de devolverlos, con o sin trans-
formacién, al tréfico juridico patrimonial, de acuerdo con sus fines peculiares.

d) Los contratos relativos a serviclos financieros relacionados con la emisidn, compra, venta y
transferencia de valores o de instrumentos financieros, operaciones de tesorerfa y las destina-
das a obtener fondos por la Empresa publica, asi como los servicios prestados por el Banco de
Espafia.

e) Los contratos de compraventa, donacién, permuta, arrendamiento urbano o de industria y
demés negocios juridicos andlogos sobre blenes inmuebles, valores negociables y propiedades
incorporales, exceptuados los que recaigan sobre programas de ordenador y deban ser califica-
dos como contratos de suministro o de servicios.
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f) Los contratos relativos a servicios de arbitraje y conciliacion.

g) Los contratos en los que la empresa plblica se obligue a entregar bienes o derechos o a
prestar un servicio,

h) Los contratos que tengan por objeto la prestacion de actividades docentes en centros del
sector plblico desarrolladas en forma de curso de formacién o perfeccionamiento del personal
asi como los seminarios, coloquios, mesas redondas, conferencias, colaboraciones o cualquier
otro tipo similar de actividad, siempre que dichas actividades sean realizadas por personas fisi-
cas.

i) Los demés contratos y negocios excluidos del TRLCSP.

§) Los negocios juridicos en cuya virtud se encargue a la empresa publica, quien conforme a lo
sefalado en el articulo 24.6 del TRLCSP y en sus propios Estatutos tiene atribuida la condicion
de medio propio y servicio técnico del Ayuntamiento de Valleseco, la realizacién de una deter-
minada prestacion.

III. PRINCIPIOS A LOS QUE SE SOMETE LA CONTRATACION.-

La adjudicacién de los contratos a que se reflere la presente instruccidn estara sometida a los
principlos de publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad, igualdad y no discrimi-
nacién.

a) Principios de publicidad y concutrrencia.-

1) Publicidad.-

Sin perjulcio de lo que establecen las presentes instrucciones en relacion con los contratos me-
nores y procedimientos negociados sin publicidad, la empresa plblica municipal daré difusion a
los contratos que pretenda celebrar mediante la publicacién de cada licitacion en el perfil del
contratante de la misma, en la pagina web . El anuncio de la licitacién deberd contener
como minimo las siguientes menciones:

1) Descripcién de las caracteristicas esenciales del contrato y valor estimado de la licitacion.
2) Plazo de presentacion de ofertas y de las restantes fases del procedimiento.

3) Método y criterios de adjudicacion.

4) Régimen de subcontratacion, cuando proceda.

5) Invitacidn a ponerse en contacto con la entidad contratante.
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2) Exclusién de publicidad. Solicitud de ofertas.-

No estaran sujetos a publicidad, siempre que se justifique debidamente por el drgano de con-

tratacion, los siguientes contratos:

a)

b)

c)

d)

Aquellos en los que, tras haberse seguido un procedimiento ablerto o restringido, no se
haya presentado ninguna oferta o candidatura, o las ofertas no sean adecuadas siem-
pre que las condiciones iniciales del contrato no se modifiquen sustancialmente.
Tratindose de contratos sujetos a regulacién armonizada, se remitird un informe a la
Comisién de las Comunidades Europeas si ésta asi lo solicita.

Aquellos que, por razones técnicas o artisticas o por motivos relacionados con la pro-
teccién de derechos de exclusiva, sélo puedan encomendarse a un empresario determi-
nado.

Aquellos que por una imperiosa urgencia, resultante de acontecimientos imprevisiblés
para el érgano de contratacién y no imputables al mismo, demande una pronta ejecu-
cién del contrato que no pueda lograrse mediante la aplicacién de la tramitacion de ur-
gencia regulada en el articulo 112 del TRLCSP.

Aquellos que hayan sido declarados secretos o reservados, o cuando su ejecucién deba
ir acompafiada de medidas de seguridad especiales conforme a la legislacion vigente, o
cuando lo exija la proteccién de los intereses esenciales de la seguridad del Estado y asf
se haya declarado de conformidad con lo previsto en el articulo 13.2.d).

"En los contratos de obras, cuando se trate de obras complementarias que no figuren en

el proyecto ni en el contrato o en el proyecto de concesién y su contrato inicial, pero
que debido a una circunstancia imprevista pasen a ser necesarias para ejecutar la obra
tal como estaba descrita en el proyecto o en el contrato sin modificarla, y cuya ejecu-
cién se confie al contratista de la obra principal o al concesionario de la obra publica de
acuerdo con los precios que rijan para el contrato primitivo o que, en su caso, se fijen
contradictorlamente, siempre que las obras no puedan separarse técnica o econdmica-
mente del contrato primitivo sin causar grandes inconvenientes a la empresa pUblica o
que, aunque resulten separables, sean estrictamente necesarias para su perfecciona-
miento, y que el Importe acumulado de las obras complementarias no supere el 50 por
100 del precio primitivo del contrato. Las demés obras complementarias que no rednan
los requisitos sefialados habran de ser objeto de contratacidn independiente.

En los contratos de obras, cuando éstas consistan en la repeticién de otras similares ad-
judicadas por procedimiento abierto o restringido al mismo contratista por el érgano de
contratacién, siempre que se ajusten a un proyecto base que haya sido objeto del con-

trato inicial adjudicado por dichos procedimientos, que la posibilidad de hacer uso de
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9)

h)

)

k)

este procedimiento esté indicada en el anuncio de licitacién del contrato inicial y que el
importe de las nuevas obras se haya computado al fijar la cuantfa total del contrato. La
exclusién de publicidad sélo resultara admisible durante un plazo de tres afios desde la
formalizacidn del contrato inicial.

En los contratos de suministro, cuando se trate de la adquisicion de bienes muebles in-
tegrantes del Patrimonio Histdrico Espafiol, previa su valoracion por la Junta de Califica-
cién, Valoracién y Exportacion de Bienes del Patrimonio Historico Espafiol u organismo
reconocido al efecto de las Comunidades Autonomas, que se destinen a museos, archi-
vos 0 bibliotecas.

En los contratos de suministro, cuando los productos se fabriguen exclusivamente para
fines de investigacidn, experimentacion, estudio o desarrollo; esta condicién no se apli-
ca a la produccion en serie destinada a establecer la viabilidad comercial del producto o
a recuperar los costes de investigacion y desarrollo.

En los contratos de suministro, cuando se trate de entregas complementarias efectua-
das por el proveedor inicial que constituyan bien una reposicion parcial de suministros o
instalaciones de uso corriente, o bien una ampliacion de los suministros o instalaciones
existentes, si el cambio de proveedor obligase al 6rgano de contratacion é adquirir ma-
terial con caracterfsticas técnicas diferentes, dando lugar a incompatibilidades o a difi-
cultades técnicas de uso y de mantenimiento desproporcionadas. La exclusién de publi-
cidad sélo resultard admisible durante un plazo de tres afios desde la formalizacién del
contrato inicial.

En los contratos de suministro, cuando se trate de la adquisicion en mercados organi-
zados o bolsas de materias primas de suministros que coticen en los mismos.

En los contratos de suministro, cuando se trate de un suministro concertado en condi-
ciones especialmente ventajosas con un proveedor que cese definitivamente en sus ac-
tividades comerciales, o con los administradores de un concurso, o a través de un
acuerdo judicial o un procedimiento de la misma naturaleza.

En los contratos de servicios, cuando se trate de servicios complementarios que no fi-
guren en el proyecto ni en el contrato pero que debido a una circunstancia imprevista
pasen a ser necesarios para ejecutar el servicio tal y como estaba descrito en el proyec-
to o en el contrato sin modificarlo, y cuya ejecucion se confie al empresario al que se
adjudicé el contrato principal de acuerdo con los precios que rijan para éste o que, en
su caso, se fijen contradictoriamente, siempre que los servicios no puedan separarse
técnica o econdmicamente del contrato primitivo sin causar grandes inconvenientes a la
Empresa plblica o que, aunque resulten separables, sean estrictamente necesarios pa-
ra su perfeccionamiento y que el importe acumulado de los servicios complementarios

no supere el 50 por 100 del precio primitivo del contrato. Los demas servicios comple-
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m)

P)

mentarios que no redinan los requisitos sefialados habran de ser objeto de contratacion
independiente.

En los contratos de servicios, cuando éstos consistan en la repeticion de otros similares
adjudicados por procedimiento abierto o restringido al mismo contratista por el drgano
de contratacién, siempre que se ajusten a un proyecto base que haya sido objeto del
contrato Inicial adjudicado por dichos procedimientos, que la posibilidad de hacer uso
de este procedimiento esté indicada en el anuncio de licitacién del contrato inicial y que
el importe de los nuevos servicios se haya computado al fijar la cuantfa total del contra-
to. La exclusién de publicidad sélo resultara admisible durante un plazo de tres afios
desde la formalizacién del contrato inicial.

Cuando el contrato de servicio en cuestién sea la consecuencia de un concurso y, con
arreglo a las normas aplicables, deba adjudicarse al ganador. En caso de que existan
varios ganadores se deberd invitar a todos ellos a participar en las negoclaciones.

En todo caso, cuando el valor estimado de los contratos de obras, suministros y servi-
clos sea inferior a 50,000 euros.

Cuando debido a las caracteristicas de la prestacién, especialmente en los contratos
que tengan por objeto prestaciones de caracter intelectual y en los comprendidos en la
categorfa 6 del Anexo II del TRLCSP, no sea posible establecer sus condiciones con la

precision necesaria para adjudicarlo por el procedimiento regulado en esta instruccion.

En los procedimientos de contratacidn en los que se aplique alguno de los supuestos de exclu-

sién de publicidad antes relacionados, sera necesario solicitar ofertas, al menos, a tres empre-

sas capacitadas para la realizacién del objeto del contrato, siempre que ello sea posible. En

todo caso, las empresas interesadas pueden recabar informacion adicional en la direccién que

figura en el (ltimo apartado de esta instruccion.

b) Principio de transparencia.-

Este principio Implica:

1)

2)

La posibilidad de que todos los participantes en la licltacién puedan conocer previamen-
te las normas aplicables al contrato que se pretende adjudicar, asf como tener la certe-
za de que dichas normas se aplican de igual forma a todas las empresas.

La fijacidn de plazos adecuados para la presentacién de ofertas, que deberan ser sufi-
cientes para permitir a las empresas realizar una evaluacién adecuada, para subsanar la

documentacién presentada, para valorar las ofertas y elevar la propuesta de adjudica-
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3)

4)

cién y para formular ésta. Los plazos se fijarén, caso por caso, en el anuncio de licita-
cion.

La fijacién precisa y previa, en el anuncio de licitacion o en las bases de la concurren-
cia, de los criterios objetivos aplicables para la valoracién de ofertas y la adjudicacion
del contrato. Para la valoracién de las proposiciones y la determinacion de la oferta
econémicamente més ventajosa debera atenderse a criterios directamente vinculados al
objeto del contrato, que se valoren mediante cifras o porcentajes obtenidos por la apli-
cacién de férmulas insertas en las bases de la concurrencia, tales como la calidad, el
precio, el plazo de ejecucién o entrega de la prestacion, el coste de utilizacién, las ca-
racteristicas medioambientales o vinculadas con la satisfaccién de exigencias sociales,
la rentabilidad, el valor técnico, las caracteristicas estéticas o funcionales, la disponibili-
dad y coste de los repuestos, el mantenimiento, la asistencia técnica, el servicio post-
venta u otros semejantes. Cuando se utilice un solo criterio de adjudicacién, éste serd
necesariamente el del precio mas bajo.

La determinacién clara y precisa del érgano al que le corresponde efectuar la propuesta
de adjudicacién y la adjudicacién del contrato.

c) Principios de igualdad y no discriminacion.-

Estos principios comportan las siguientes exigencias:

1)

2)

3)

4)

La descripcién no discriminatoria del objeto del contrato, que no debe hacer referencia
a una fabricacién o procedencia determinadas ni referirse a una marca, una patente, un
tipo, un origen o una produccién determinados, salvo sl una referencia de este tipo se
justifica por el objeto del contrato y va acompafiada de la mencién «o equivalente».

La igualdad de acceso para los operadores econdmicos de todos los Estados miembros
de la Unién Europea. La Empresa pUblica no debera imponer ninguna condicion que
suponga una discriminacién directa o indirecta frente a los licitadores, como por ejem-
plo, la obligacién de que las empresas interesadas en el contrato estén establecidas en
el territorio del mismo Estado miembro o de la misma regién que la entidad adjudicado-
ra.

E| reconocimiento mutuo de titulos, certificados y otros diplomas. Si se exige a los lici-
tadores la presentacién de certificados, titulos u otro tipo de documentacion justificati-
va, deberan aceptarse los documentos procedentes de otros Estados miembros que
ofrezcan garantias equivalentes.

La proscripcidn de facilitar, de forma discriminatoria, informacién que pueda proporcio-
nar ventajas a determinados licitadores respecto del resto.
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d) Principio de confidencialidad.-

La Empresa pUblica no podra divulgar la informacién facilitada por los licitadores que éstos
hayan declarado confidencial. La confidencialidad afecta, en particular, a los secretos técnicos 0
comerciales y a los aspectos confidenciales de las ofertas. Por su parte el contratista debera
respetar el caracter confidencial de aquella informacién a la que tenga acceso con ocasién de la
ejecucion del contrato a la que se le hubiera dado el referido caracter en el contrato o, que por
su propla naturaleza, debe ser tratada como tal,

IV. ORGANO DE PROPUESTA DE AD3IUDICACION Y ORGANO DE CONTRATACION.-

Correspbnderé efectuar la propuesta de adjudicacion a la mesa de contratacién, que estara ‘
compuesta por el Presidente del Consejo de Administracidn o persona en quien delegue del
Consejo de Administracidn o en su defecto personal técnico de la empresa pablica, que la pre-
sidira, por el Gerente, y un Administrativo que hard las veces de secretario de la mesa. La mesa
de contratacién podré recabar, si lo estima oportuno, la contratacién de una consultoria externa
para la redaccidn del informe de adjudicacién. Los gastos ocasionados correran a cargo del
adjudicatario.

Por su parte, el 6rgano de contratacion sera el Consejo de Administracion o, en su caso, aque-
llos 6rganos unipersonales o colegiados en quien delegue.

V. CONDICIONES DE APTITUD DEL CONTRATISTA.-
a.) Capacidad para contratar.-

Se recabaran ofertas de empresas que estén capacitadas para la realizacion del objeto del con-
trato. A estos efectos:

o« Podran presentar proposiciones las personas naturales o juridicas, espafiolas o extran-
jeras, que tengan plena capacidad de obrar y acrediten su solvencia econdmica, finan-
ciera y técnica o profesional y no se hallen comprendidas en alguna de las circunstan-
cias previstas en el art, 60 del TRLCSP, extremo que se acreditara con la aportacién de
la declaracién responsable otorgada ante una autoridad administrativa, notario pUblico

u organismo profesional cualificado segtin dispone el art. 73 del TRLCSP.

« Conforme al articulo 72 del TRLCSP, quien que resulte adjudicatario debera ser persona

fisica o jurfdica cuya finalidad o actividad tenga relacion directa con el objeto del con-
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trato, seglin resulte de sus respectivos estatutos o reglas fundacionales; circunstancia
que se acreditara cumplidamente mediante la aportacién de la escritura de constitucion
o modificacién inscrita en el Registro Mercantil correspondiente. En concreto, en la es-
critura de constitucién y, por consiguiente, en los estatutos debera figurar expresamen-
te la prestacidn de la actividad licitada o de alguna otra actividad que los englobe a jui-

clo de la mesa de contratacion.

o Ademés, las licitadoras deberan acreditar su solvencia economica, financiera y técnica o
profesional a través de los medios que seguidamente se diran. Para acreditar la solven-
cia necesaria para celebrar el contrato el empresario podra basarse en la solvencia y
medios de otras entidades, independientemente de la naturaleza juridica de los vinculos
que tenga con ellas, siempre que demuestre que, para la ejecucion del contrato, dis-
ponga efectivamente de esos medios.

o En el supuesto de personas jurfdicas dominantes de un grupo de sociedades se podra
tener en cuenta a las socledades pertenecientes al grupo a efectos de acreditacion de
la solvencia econdmica, financiera y técnica o profesional, o de la correspondiente clasi-
ficacién, en su caso, de la persona jurfdica dominante, siempre y cuando éste acredite
que tiene efectivamente a su disposicién los medios de dichas sociedades necesarios
para la ejecucién de los contratos.

e Podran, asimismo, presentar proposiciones las uniones de empresarios que se constitu-
yan temporalmente al efecto de conformidad con el art. 59 del TRLCSP. Cada uno de
los empresarios que componen la agrupacion deberé acreditar su capacidad de obrar y
la solvendia econdmica, financiera y técnica o profesional, con la presentacion de la do-
cumentacién a que hacen referencia las cldusulas siguientes. La duracion de las uniones

temporales de empresarios serd, como minimo, coincidente con la del contrato hasta su
extincion.

o La presentacidn de proposiciones comportara fa aceptacion incondicional, por parte del
licitador, de las bases de la concurrencia y de las instrucciones internas de contratacion
de la institucidn. Adicionalmente, la presentacién de ofertas supondra por parte de los
licitadores el estudio de la naturaleza de los trabajos a realizar, de los medios persona-
les y materiales a emplear, asf como la adecuada ponderacién de fos riesgos, imprevis-
tos y demas circunstancias que pudieran afectar a su oferta y su composicion. Todos

los gastos, honorarios y tributos que se devenguen como consecuencia de la participa-
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cién en la licitacién serén de exclusiva cuenta y cargo de los licitadores, con completa
indemnidad para la Empresa publica.

Los licitadores no adquiriran ningln derecho frente a la empresa pUblica por el hecho
de participar en la licitacidn.

b.) Criterios de seleccion.-

La seleccién de los candidatos para acceder a la adjudicacién del contrato se realizara aten-

diendo a las siguientes circunstancias:

L]

Acreditacion de solvencia econdmica y financiera, que deberd acreditarse por uno de
los siguientes medios de acuerdo con el articulo 75.1 parrafo a) del TRLCSP:

a) Declaraciones apropiadas de entidades financieras de acuerdo con el
modelo que se anexard a las bases de la concurrencia, acompafiando al tiempo (i) las
cuentas anuales correspondientes al Gltimo ejercicio, asf como (ii.) una declaracién rela-
tiva a la cifra de negocios global en los Ultimos tres ejercicios.

b) Justificante de existencia de un seguro de indemnizacion por riesgos

profesionales no inferior al valor estimado del contrato.
Los requisitos minimos de solvencia técnica que deba reunir el empresario y la docu-
mentacion requerida para acreditar los mismos se indicaran en el anuncio de licitacién o
en e Pliego del contrato, debiendo estar vinculados a su objeto y ser proporcionales al
mismo. Para los contratos que no estén sujetos a regulacion armonizada se podran
admitir otros medios de prueba de la solvencia, debidamente especificados en el Pliego,
distintos de los previstos en los arts, 75 a 79 del TRLCSP.

Aquellos licitadores que aporten un certificado vigente de su inscripcion en el Registro
de Licitadores y Empresas Clasificadas del Estado, o de la Comunidad Auténoma de
Canarias se veran liberados de aportar acreditacion alguna respecto a su personalidad y
capacidad de obrar, representacion, habilitacién empresarial o profesional, solvencia
econdmica o financiera.

Deberd acreditarse y/o aportarse, ademas:

Titulaclones académicas, singularmente del responsable de la entidad contratista, me-
diante la entrega del correspondiente Curriculum Vitae del personal propuesto para la
prestacion de los trabajos de que se trate.

Indicacién del personal técnico o de las unidades técnicas, integradas o no en la em-

presa, participantes en cada contrato. Se aportara organigrama, funciones, etc.

-11 -
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- Declaracién indicando el promedio anual de personal en la empresa, grado de estabili-
dad en el empleo, plantilla, asf como de la importancia de su personal directivo durante
los tres ltimos afios, acompafiada de la documentacidn acreditativa pertinente.

. Declaracién responsable de no estar incurso en las prohibiciones de contratar del art.
60 del TRLCSP, que incluird [a manifestacion de estar al corriente en el pago de las
obligaciones tributarias, estatales e 1.G.I.C. y de la Seguridad Social seglin impone el
art, 146.1.c del TRLCSP.

VI, OBJETO DEL CONTRATO.-

Resultan aplicables las normas de los articulos 86 y 87 del TRLCSP sobre el objeto y el precio de
los contratos respectivamente. El valor estimado de los contratos, del que dependen los umbra-
.Ies de los contratos de regulacién armonizada o no, el régimen de publicidad y la exigencia o no
de bases de concurrencia, sera el importe total del contrato sin incluir el Impuesto General Indi-
recto Canario; teniendo en cuenta, ademas, cualquier forma de opcidn eventual y las eventua-
les prérrogas segln ensefia el art. 88 del TRLCSP. "

VII. CARACTER DE LOS CONTRATOS Y JURISDICCION COMPETENTE.-

Los contratos que celebre la empresa pUblica tendrén siempre la consideracidn de contratos
privados segln disciplina el articulo 20.1 del TRLCSP.

El orden jurisdiccional competente para resolver las cuestiones litigiosas relativas a la prepara-
cién vy adjudicacién de los contratos que celebre la empresa plblica sera el contencioso-
administrativo en el caso de contratos sujetos a regulacion armonizada; y el civil, en el caso de
contratos no sujetos a regulacion armonizada.

El orden jurisdiccional civil seré el competente, en todo caso, para resolver las controversias
que surjan entre las partes en relacién con los efectos, cumplimiento y extincion de todos los
contratos que celebre la empresa pUblica, sean armonizados o no.

VIII. TIPOLOGIA DE CONTRATOS Y PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION.-

Los contratos que celebre la Empresa pUblica se clasifican en dos categorias esendiales, a sa-
ber:

a) Contratos sujetos a regulacién armonizada.
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b) Contratos no sujetos a regulacién armonizada.
a) Contratos sujetos a regulacién armonizada:

1.- Los contratos sujetos a regulacién armonizada son aquellos contratos que quedan sometidos
a la normativa comunitaria y, por tanto, a un procedimiento de adjudicacion especifico ajustado

a los requerimientos de las Directivas comunitarias en materia de contratacion.

2.- Tienen la consideracién de contratos sujetos a regulacion armonizada los contratos que
celebre la empresa publica que se engloben en alguna de las categorfas de las que se enume-
ran en los articulos 13 a 17 del TRLCSP de acuerdo con los limites en fos importes de los mis-
mos que establezca dicha ley y sus modificaciones sucesivas al respecto:

a) Contratos de obra.
b) Contratos de suministro.
c) Contratos de servicio de las categorfas 1 a 16 del Anexo II del TRLCSP.

El calculo del valor estimado de los contratos se llevara a cabo, a todos los efectos, de confor-
midad con lo sefialado en el art. 88 del TRLCSP.

No se consideraran contratos sujetos a regulacién armonizada, cualquiera que sea su valor
estimado, los contratos a los que se refiere el apartado 13.2 del TRLCSP.

3.- En relacién con la preparacién de esta clase de contratos debe tenerse en cuenta que, de
acuerdo con el articulo 137 del TRLCSP, para la definicidn y el establecimiento de prescripciones
técnicas se observaran las reglas establecidas en el articulo 117 del TRLCSP, siendo Igualmente

de aplicacién lo previsto en los articulos 118 a 120 de la citada norma.

Si la celebracidn del contrato es necesaria para atender una necesidad inaplazable o si resulta
preciso acelerar la adjudicacién por razones de interés plblico, el érgano de contratacion podra
declarar urgente su tramitacion, motivandolo debidamente en la documentacion preparatoria.

En este caso seréd de aplicacién lo previsto en el articulo 112.2,b) sobre reduccion de plazos.

4.- La adjudicacién de estos contratos se regira por las normas que especifican los articulos 138

a 188 de la citada Ley, con las particularidades previstas por el propio articulo 190 del TRLCSP.
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Para la adjudicacién de estos contratos se constituird en todo caso una mesa de contratacidn
constituida en los términos ya enunciados. La mesa de contratacion se encargara de calificar la
documentacién presentada, proceder a la apertura de las proposiciones econdmicas presenta-
das por los licitadores, valorar las ofertas conforme & los criterios establecidos en las bases de
la concurrendia y elevar una propuesta de adjudicacién al drgano de contratacién o, cuando
proceda, la declaracién de desierto, la renuncia o el desistimiento. La mesa de contratacién

celebrara cuantas sesiones resulten necesarias para el cumplimiento de estas funciones.

5,- Para racionalizar y ordenar la adjudicacion de los contratos sujetos a regulacidn armonizada
la empresa plblica podra concluir acuerdos marco, articular sistemas dindmicos de adquisicion,
o adherirse a sistemas de contratacidn centralizada aprobados por el Ayuntamiento de Vallese-
co, debiendo ajustarse para ello a las disposiciones contenidas en el Titulo II del Libro III del
TRLCSP.

b) Contratos no sujetos a regulacién armonizada:

1.- Tienen la consideracién de contratos no sujetos a regulacion armonizada los contratos que
celebre la empresa pUblica que se engloben en alguna de las categorias de las que se enume-
ran en los articulos 13 a 17 del TRLCSP de acuerdo con los limites en los importes de los mis-

mos que establezca dicha ley y sus modificaciones sucesivas al respecto:

a) Los contratos relacionados en el art, 13.2 del TRLCSP

b) Contratos de obra,

c) Contratos de suministro.

d) Contratos de servicios de las categorfas 1 a 16 del Anexo II del TRLCSP.

e) Los contratos de servicios comprendidos en las categorfas 17 a 27 del Anexo II del
TRLCSP.

El calculo del valor estimado de los contratos se abordard, a todos los efectos, de conformidad
con lo sefialado en el art. 88 del TRLCSP.

2.- En funcién del importe y de otros condicionantes que se indicaran en estas Instrucciones la

empresa pUblica encuadraré estos contratos en alguno de los siguientes procedimientos:
.} Procedimiento abierto.- Se realizaran por este procedimiento los contratos de obras

de cuantfa inferior al importe establecido por el TRLCSP y sus sucesivas modificaciones para la

regulacién armonizada e igual o superior a 3.000.000 euros (IGIC excluido), y los contratos de
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servicios y suministros de cuantia inferior al importe establecido por el TRLCSP y sus sucesivas
modificaciones para la regulacion armonizada e igual o superior a 150.000 euros (IGIC exclui-
do).

it.) Procedimiento negociado.- |

a. Con Publicidad en el perfil de contratante de la entidad. Se realizaran por
este procedimiento, los contratos de obras de cuantfa inferior a 3.000.000 euros (IGIC excluido)
e igual o superior a 50.000 euros (IGIC excluido), y los contratos de servicios y suministros de
cuantfa inferior a 150.000 euros (1GIC excluido) e igual o superior a 50.000 euros (IGIC exclui~
do).

iit.) Contratos menores.- Se consideran contratos menores de obras, suministro 'y servi-
dlos los de cuantfa inferior a 50.000 euros (IGIC excluido.

3.- Para racionalizar y ordenar la adjudicacion de los contratos no sujetos a regulacion armoni-
zada, la empresa ptblica podré acudir al didlogo competitivo, conclulr acuerdos marco, articular
sistemas dindmicos de adquisicién, o adherirse a sistemas de contratacion centralizada aproba-
dos por el Ayuntamiento de Valleseco, debiendo ajustarse para ello a las disposiciones conteni-
das en el Titulo II del Libro IIT del TRLCSP.

4,- Procedimiento.-

4.1,- Consideraciones Comunes.-

4.1.1.- De acuerdo con el articulo 28 del TRLCSP, la contratacién de la empresa pUblica
tendra caracter formal, por lo que no cabra la contratacion verbal salvo que el contrato tenga,
conforme a lo sefialado en el articulo 113.1 del TRLCSP, caracter de emergencia.

Los contratos no sujetos a regulacion armonizada a celebrar por la empresa publica se clasifi-

can, de acuerdo con la naturaleza del bien o servicio a contratar, en las siguientes categorfas:

e Obras,
e Servicios.

e Suministros.

4.1.2.- La duracién y prorrogas de los contratos no sujetos a regulacién armonizada que

celebre la empresa publica se establecerdn en las bases de cada contrato y respetaran, en todo
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caso, el principio de concurrencia. Los contratos de servicios o suministro de importe inferior a

50,000 euros tendran una duracién inferior a un afio, y no podran ser prorrogados.

4.2.- Preparacion.-

4.2.1.- Los procedimientos de contratacién negociado y abierto se iniciaran con un in-
forme, que se elevara al érgano de contratacién, que determine la naturaleza y extension de las
necesidades que pretenden cubrirse mediante el contrato proyectado, asf como la idoneidad de
su objeto y contenido para satisfacerlas, el coste aproximado del contrato, el tipo de procedi-

miento propuesto y la adecuacién a cada caso del principio de publicidad.

4.2.2.- Cuando se trate de contratos de cuantia igual o superior a 50.000 euros la Em-
presa plblica elaborara unas bases de la concurrencia que contendran, al menos, la siguiente

informacion:

1, Las caracteristicas basicas del contrato.

2. El régimen de admisién de variantes.

3. Las modalidades de recepcion de las ofertas.

4. Los criterios de adjudicacion.

5. Las garantfas a constituir, en su caso.

6. Las penalidades a exigir, en su caso, para los supuestos de incumplimiento del con-
tratista.

7. La informacién sobre las condiclones de subrogacién del adjudicatario en determi-
nadas relaciones de trabajo en los casos en que dicha subrogacién sea obligatoria de
acuerdo con el articulo 120 TRLCSP.

4.2.3.- Cuando se trate de contratos de obras, de suministros o servicios de cuantfa
inferior a 50.000 euros, calificado de contratos menores, la Empresa publica elaborara un do-
cumento en el que se recojan los requisitos y condiciones para la oferta, Dicho documento con-
tendra, al menos, la siguiente informacién para el contratista:

a) Descripcidn del objeto del contrato con las caracteristicas esenciales del mismo.

b) Precio del contrato con especificacion de los tributos aplicables.

¢) Duracién y prérrogas del contrato. Documentacién a presentar por los licitadores y
forma de presentacion de las ofertas.

d) Lugar y plazo de entrega o ejecucién del bien, obra o servicio.

e) Forma de pago y obligacién de la emisién de factura.
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f) Cualquier otra condicién que se considere necesaria para la correcta ejecucion de la

obra, servicio o suministro, o que se deriven de las caracteristicas del bien a adquirir.

Podran incluirse otras condiciones y requisitos diferentes de los anteriores, siempre que garan-

ticen el cumplimiento de los principios enumerados en las presentes instrucciones.

4,3 Adjudicacion.-
4.3.1.- Procedimientos abiertos.- En los procedimientos abiertos deberan observarse
jos siguientes hifos:

— En los contratos de obras, suministros y servicios se publicard un anuncio de licita-
cién en el Boletin Oficial de la Provincia, y s& insertard un anuncio en el perfil del contratante de
la Empresa publica junto con las bases de Ia concurrencia elaboradas segiin determinan estas
Instrucciones.

— En este procedimiento todo empresario Interesado podra presentar una proposicion,
quedando excluida toda negociacién de los términos del contrato con los licitadores. El plazo a
otorgar para la confeccion y presentacién de ofertas se adecuard a las necesidades especificas
de cada solicitud, debiendo ser, en cualquier caso, un plazo que permita razonablemente la
presentacion de la documentacidn requerida. Con caracter general, y salvo casos de urgencia,
el plazo minimo sera de quince dias naturales contados desde la publicacion del anuncio del
contrato.

— Las ofertas se presentaran por escrito, en mano o por mensajerfa, en la forma y
lugar que se determinen en las bases de la concurrencia. En el caso de que no sean entregadas
personalmente las ofertas podran enviarse por correo certificado, en cuyo caso el Interesado
debera acreditar, con el resguardo correspondiente, la fecha de imposicién del envio y comuni-
car el mismo dfa al érgano de contratacion, por fax o por correo electrénico a la direccion que
se establezca en las bases, la remision de la proposicidn.

— Para la adjudicacién de estos contratos el drgano de contratacion estara asistido por
una mesa de contratacién, que sera competente para la valoracidn de las ofertas en los térmi-
nos ya enunciados. La mesa de contratacién se encargara de calificar la documentacion presen-
tada, proceder a la apertura de las proposiciones presentadas dando a conocer su contenido en
acto pUblico, valorar las ofertas conforme a los criterios establecidos en las bases de la concu-
rrencla y elevar una propuesta de adjudicacién al 6rgano de contratacion o, cuando proceda, la

declaracion de desierto, la renuncia o el desistimiento. La mesa de contratacién celebrara cuan-
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tas sesiones resulten necesarias para el cumplimiento de estas funciones. A las reuniones de la
mesa de contratacién podrén incorporarse los asesores especializados que resulten necesarios,

seglin la naturaleza de los asuntos a tratar, los cuales actuaran con voz pero sin voto,

La mesa de contratacidn, tras solicitar en su caso los informes técnicos que estime oportunos,
elevard al érgano de contratacién propuesta de adjudicacién a la oferta econémicamente mas
ventajosa, de acuerdo con los criterios econdmicos y/o técnicos que hayan sido establecidos en

las bases. Si sélo existiera un criterio de valoracidn éste deberd ser necesariamente el precio.

— La adjudicacion al licitador que presente la oferta econdmicamente mas ventajosa no
procederé cuando, de conformidad con lo previsto en el articulo 152 del TRLCSP, el érgano de
contratacién presuma fundadamente que la proposicién no pueda ser cumplida como conse-
cuencia de la inclusién en la misma de valores anormales o desproporcionados seglin los crite-
rios que disciplinen las bases a este respecto.

— A la vista de la propuesta de la mesa de contratacién, el 6rgano de contratacion re-
queriré al licitador que haya presentado fa oferta econémicamente mas ventajosa para que,
dentro de un plazo de al menos diez dl’as' hébiles a contar desde el siguiente a aquél en que
hublera recibido el requerimiento, presente la documentacién justificativa de hallarse al corrien-
te en el cumplimiento de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social. La acreditacién
de estar al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias se realizard presentando la
siguiente documentacién, de acuerdo con los articulos 13 'y 15 del RGLCAP:

. Ultimo recibo del Impuesto sobre Actividades Econdmicas o el documento de alta
en el mismo, cuando ésta sea reciente y no haya surgido atn la obligacion de pago.
El alta debera adjuntarse en todo caso cuando en el recibo aportado no conste el
epigrafe de la actividad. Esta documentacion debera estar referida al epigrafe
correspondiente al objeto del contrato que les faculte para su ejercicio en el ambito
territorial en que las ejercen, debiendo complementarse con una declaracion
responsable del licitador de no haberse dado de baja en la matricula del citado
Impuesto,

. Certificacién administrativa expedida por el drgano competente de la Administracion
del Estado, por lo que respecta a las obligaciones tributarias con este dltimo.

. Certificacion administrativa expedida por el érgano competente de la Administracion
de la Comunidad Auténoma de Canarias, por lo que respecta a las obligaciones
tributarias con la misma.

-18 -



Instrucciones Internas de Contratacion

La acreditacién de estar al corriente en el cumplimiento de las obligaciones con la Seguridad
Social se realizard mediante certificacién expedida por la autoridad administrativa competente.
En el supuesto que haya de tenerse en cuenta alguna exencidn, se habra de acreditar tal cir-
cunstancia mediante declaracion responsable,

Los extranjeros, sean personas fisicas o juridicas, pertenecientes o no a Estados miembros de la
Unién Europea que no tengan domicilio fiscal en Espafia, deberan presentar certificacién expe-
dida por autoridad competente en el pais de procedencia, acreditativa de hallarse al corriente
en el cumplimiento de las correspondientes obligaciones tributarias. Asimismo, habran de pre-
sentar certificacidn, también expedida por autoridad competente, en fa que se acredite que se
hallan al corriente en el cumplimiento de las obligaciones sociales que se exijan en el pals de su
nacionalidad. Toda la documentacién relacionada en este apartado habra de referirse a los doce
(ltimos meses.

El propuesto adjudicatario debera aportar asimismo los documentos que acrediten la efectiva
disposicién de los medios que se hubiese comprometido adscribir a fa ejecucién del contrato de
acuerdo con lo previsto en las bases, en su caso; asi como la acreditacién de haber constituido
la garantia definitiva.

De no cumplimentarse adecuadamente el requerimiento descrito en los parrafos anteriores
dentro del plazo descrito, se entendera a cualesquiera efectos que el licitador retira voluntaria-
mente su oferta; procediéndose a recabar la misma documentacién al licitador siguiente, por el
orden en que hayan quedado las ofertas.

En el caso de que el contrato fuera adjudicado a una Unién Temporal de Empresas, debera
acreditarse su constitucién en escritura publica dentro del plazo otorgado para la formalizacion
del contrato, asf como el NIF asignado a la UTE.

— El érgano de contratacién debera adjudicar el contrato dentro de los cinco dias habi-
les siguientes a la recepcién de la documentacion descrita en los pérrafos precedentes. La ad-
judicacién debera acomodarse a la propuesta de [a mesa de contrataci‘én, salvo que expresa-
mente se justifiquen los motivos para apartarse de tal propuesta, o que ésta se haya efectuado
con infraccién del ordenamiento juridico, en cuyo caso la convocatoria quedara sin efecto; o
cuando se presuma fundadamente que la proposicién no puede cumplirse como consecuencia
de ofertas con valores anormales o desproporcionados, siendo de aplicacion lo establecido en
los articulos 85 y 86 del Reglamento General de la LCAP.
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— Motivacién de la adjudicacién y régimen de notificaciones.- La adjudicacién debera
ser motivada, se notificard a los licltadores y se publicara en el perfil de contratante de la enti-

dad. La notificacién expresara los siguientes extremos:

a. En relacién con los candidatos descartados, la exposicion resumida de las ra-

| zones por las que se haya desestimado su candidatura;

b. Con respecto a los licitadores excluidos del procedimiento de adjudicacién,
también en forma resumida, las razones por las que no se haya admitido su
oferta; y

C En todo caso, el nombre del adjudicatario, las caracteristicas y ventajas de la
proposicién del adjudicatario determinantes de que haya sido seleccionada la
oferta de éste con preferencia a las que hayan presentado los restantes lici-
tadores cuyas ofertas hayan sido admitidas.

Seré de aplicacién a la motivacion de la adjudicacion la excepcidén de confidencialidad contenida
en el art. 153 del TRLCSP,

En la notificacidn y en el perfil de contratante se indicara el plazo en que debe procederse a la
formalizacién del contrato conforme al art. 156.3 def TRLCSP,

La notificacién, tanto de la adjudicacion como de cualesquiera requerimientos que se contem-
plen en las bases de la concurrencia, se hara por cualquiera de los medios que permiten dejar
constancia de su recepcién por el destinatario. En particular, podra efectuarse por correo

electrdnico a la direccidn que los licitadores o candidatos designen al presentar sus ofertas.

4,3.2.- Procedimientos negociados con publicidad,- En los procedimientos negociados.
con publicidad se publicara el anuncio de la licitacion en el perfil del contratante de la Empresa
pUblica, junto con las bases de la concurrencia, sin perjuicio de cualesquiera mecanismos adi-
cionales de publicidad que el Consejo de Administracién pueda estimar convenientes.

En el anuncio de licitacién se hara constar, como minimo, una breve descripcién de las carac-
teristicas esenciales del contrato a adjudicar, asf como los aspectos econdmicos y técnicos que,
en su caso, vayan a ser objeto de negociacion con las empresas.

El drgano de contratacién podrd negociar con los interesados cuyas ofertas retinan los requisi-

tos exigidos los aspectos técnicos y econdmicos detallados en las bases, dentro de los limites

establecidos en éstas. El plazo a otorgar para la confeccidn y presentacidn de ofertas se ade-
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cuara a las necesidades especificas de cada solicitud, debiendo ser, en cualquier caso, un plazo
que permita razonablemente la presentacién de la documentacién requerida. Con caracter ge-
neral, y salvo casos de urgencia, el plazo minimo serd de quince dias naturales contados desde
la publicacién del anuncio del contrato en el perfil del contratante de la Empresa publica.

Para la adjudicacién de estos contratos el 6rgano de contratacion estara asistido por una mesa
de contratacién, que serd competente para la valoracidn de las ofertas en los términos ya
enunciados. La mesa de contratacién se encargara de calificar la documentacién presentada,
proceder a la apertura de las proposiciones dando a conocer su contenido en acto plblico, valo-
rar las ofertas conforme a los criterios establecidos en las bases de la concurrencia y elevar una
propuesta de adjudicacion al drgano de contratacion o, cuando proceda, la declaracion de de-
sierto, la renuncia o el desistimiento. La mesa de contratacién celebrara cuantas seslones resul-
ten necesarias para el cumplimiento de estas funciones. A las reuniones de la mesa de contra-
tacién podran incorporarse los asesores especializados que resulten necesarios, segln la natu-
raleza de los asuntos a tratar, los cuales actuaran con voz pero sin voto.

La mesa de contratacion, tras solicitar, en su caso, los informes técnicos que estime oportunos,
elevara al érgano de contratacion propuesta de adjudicacién a la oferta econémicamente mas
ventajosa, de acuerdo con los criterios econdémicos y/o técnicos que hayan sido establecidos en
las bases. Si s6lo existiera un criterio de valoracion éste debera ser necesariamente el precio.

La adjudicacién al licitador que presente la oferta econémicamente mas ventajosa no procedera
cuando, de conformidad con lo previsto en el articulo 152 del TRLCSP, el d6rgano de contrata-
cién presuma fundadamente que la proposicién no pueda ser cumplida como consecuencia de
la inclusién en la misma de valores anormales o desproporcionados segln los criterios que dis-
ciplinen las bases a este respecto.

La adjudicacién deberd ser motivada, se notificara a los licitadores y se publicara en el perfil de
contratante de la entidad, aplicéhdose los mismos requerimientos ya enunciados con relacion al
procedimiento abierto.

4.3.3.- Coniratos menores.-
La adjudicacion de los contratos menores deberd garantizar la efectividad del principio de con-

currendia, cuando ésta sea posible, asi como que el contrato es adjudicado a quien presente la
oferta econdmicamente mas ventajosa.
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.

El plazo para la recepcion de ofertas sera el establecido en el documento en el que se recojan
los requisitos y condiciones para la oferta, y se adecuara a las necesidades especificas de la
contratacién. Con carécter general, y salvo casos de urgencia, el plazo minimo serd de diez dfas
naturales, contados desde la fecha de envio de las cartas de invitacion.

Para estos contratos la Empresa pUblica enviara el documento de requisitos y condiciones para
la formulacidn de la oferta a, al menos, tres suministradores o proveedores capacitados, siem-
pre que ello sea posible, solicitdndoles la presentacion de una oferta en el plazo y forma que se
sefiale en la carta de invitacion.

Una vez recibidas las ofertas, se seleccionara aquella que sea econdmicamente mas ventajosa
para la Empresa pUblica de acuerdo con los criterios objetivos de adjudicacién establecidos en
el documento de requisitos y condiciones para la formulacién de la oferta. El 6rgano de contra-

tacién podré negociar con los licitadores, con este fin, las condiclones de las ofertas.
La adjudicacion se notificaré a todos los proveedores o suministradores participantes.

Para la adjudicacién de estos contratos no sera necesaria la constitucidn de mesa de contrata-
cién.

4.4.- La Empresa publica podra acudir cuando las circunstancias asi lo aconsejen, y en
los supuestos establecidos en el TRLCSP, a otros procedimientos de adjudicacién como el dialo-
go competitivo 0 a otros procedimientos complementarios de seleccion del adjudicatario, utili-
zando
exclusivamente medios electrénicos como el sistema dindmico de contratacion o la subasta
electronica.

4,5.- Garantias.- El érgano de contratacion podra exigir la prestacién de una garantia,
provisional y definitiva, a los licitadores o candidatos para responder del mantenimiento de sus
ofertas hasta la adjudicacién, y aun al adjudicatario con objeto de asegurar la correcta ejecu-

cién de la prestacion.

4,5.1,- El importe de la garantfa, que podra presentarse en alguna de las formas pre-
vistas en el art. 96 TRLCSP, asf como el régimen de su devolucién o cancelacidn, serédn estable-
cidos por el érgano de contratacién atendidas las circunstancias y caracteristicas de cada con-

trato, debiendo figurar cumptlidamente en las bases de la concurrencia.
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4.6.2.- En todo caso, la garantfa definitiva afianzara las responsabilidades que puedan
derivarse de la ejecucion del contrato.

La adjudicataria deberé acreditar, dentro del plazo que se determine en las bases de la concu-
rrencia, la constitucidn de la garantfa definitiva que en su caso se establezca; de no cumplirse
este requisito por causa imputable a la adjudicataria la Empresa pUblica podré declarar resuelto
el contrato.

4.6.3.- En particular, la garantfa constituida estard afecta:

a) A la satisfaccién de penalidades impuestas, en su caso, al contratista por razon
de la ejecucion del contrato.

b) Al cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato, incluidos los gastos
de la licitacién; al pago de los gastos originados a la Empresa publica por de-
mora del contratista en el cumplimiento de sus obligaciones; y al resarcimiento
de los dafios y perjuicios ocasionados la Empresa publica con motivo de la eje-
cucién del contrato o por su incumplimiento o cumplimiento meramente defec-
tuoso, cuando no proceda su resolucion.

c) A la incautacién que pueda decretarse en los casos de resolucion del contrato.

Cuando la garantfa no sea bastante para satisfacer las responsabilidades a las que esta afecta,
la Empresa pUblica procedera al cobro de la diferencia del importe de las facturas pendientes de
pago que existan en ese momento, sin perjuicio de las reclamaciones judiciales que estime
oportunas.

4.7.- Formalizacién del contrato.- Los contratos se perfeccionan con su formalizacién
por escrito, ajustado a las condiciones de la licitacion, al que se unira, formando parte del mis-
mo, la oferta del adjudicatario y un ejemplar de las bases debidamente suscritos por las partes.
El contratista podrd solicitar que el contrato se eleve a escritura publica, corriendo de su cuenta
los correspondientes gastos.

Se requeriré al adjudicatario para que formalice el contrato en plazo no superior a cinco dias a

contar desde el siguiente a aquél en que hubiera recibido el requerimiento.
Cuando por causas imputables al adjudicatario no se hublese formalizado el contrato dentro del

plazo indicado, el érgano de contratacién podra acordar dejar sin efecto la adjudicacion al en-
tenderse que el adjudicatario ha perdido interés o desiste del contrato, incautando la garantia
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definitiva constituida y proponiendo nuevo adjudicatario al siguiente licitador segln el orden en

que hayan quedado clasificadas las ofertas, con sujecion al procedimiento previsto en las bases.

No obstante lo dispuesto en los parrafos anteriores, cuando se trate de contratos menores sera
suficiente para la formalizacion del contrato la aprobacién del gasto, la formalizacidon del pedido

por parte de la Empresa publica, la incorporacion de la factura correspondiente y los documen-
tos de la oferta.

5.- Tramitacion abreviada del expediente de los contratos no sujetos a regulacidn armonizada.-

Por razones de urgencia o emergencia de conformidad con lo establecido en los articulos 112 y
113 del TRLCSP, podra tramitarse de manera abreviada el expediente de contratacion. En dicho
supuesto y siempre que quede debidamente justificado en el expediente la razén de urgencia o

emergencia, los plazos podran reducirse a la mitad.
6.- Documentacién contractual.-
Tendran caracter contractual:

» Las bases de la concurrencia que se elaboren, o en su caso los documentos de
requisitos y condiciones para la formulacidn de la oferta en los procedimientos
negociados sin publicidad, con sus anexos.

+ Lla oferta de la entidad o persona fisica que resulte adjudicataria.

o El contrato que se formalice tras la adjudicacion.

» El compromiso de adscripcion de medios a la ejecucion del contrato segln ofer-
ta.

e las pdlizas de seguros que el contratista deba suscribir, en su caso, en los
términos regulados en las bases.

7.- Cumplimiento, efectos y resolucion del contrato.-
7.1.- El contrato adjudicado se regira por las determinaciones contenidas en el docu-
mento de formalizacion, en las bases de la concurrencia, en estas instrucciones y en las normas

de derecho privado que resulten de aplicacion, asf como en las normas sectoriales de cualquier

indole que incidan sobre la actividad objeto de cada contrato.
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En el documento de formalizacion, o en las bases de la concurrencia en su caso, se recogeran
las causas de extincidn del contrato y sus efectos.

7.2.- No se admitirad la cesion del contrato, salvo previa autorizacion por escrito del
drgano de contratacion. A tal efecto deberan facilitarse los datos relevantes del potencial cesio-
nario con el fin-de que la Empresa plblica pueda comprobar si cumple los requisitos de aptitud
considerados para su adjudicacion. Si los cumpliera, el érgano de contratacion decidird discre-
cionalmente si autoriza 0 no la cesion, teniendo en cuenta para ello la necesaria confianza
que debe existir entre entidad contratante y contratista. '

En las bases de la concurrencia, o en el documento de formalizacion segin corresponda, podra
preverse la admisibilidad de la subcontratacion, que en ningln caso podré afectar a todas las
prestaciones del contrato. Para el caso de no recogerse en el documento de formalizacion ni en
las bases de la concurrencia, segln corresponda, no podra subcontratarse mas del 60 por cien-
to del importe total del contrato. La identificacion de los subcontratistas debera comunicarse
previamente al érgano de contratacion, que podra vetarlos justificadamente dentro de los diez

dias naturales siguientes a la fecha de recepcion de la comunicacion.

7.3.- Director o responsable del contrato.- El érgano de contratacion podra designar, de
entre el personal al servicio de la empresa pUblica, un director de los trabajos o responsable de
cada contrato, quien supervisara la ejecucién del mismo comprobando que su realizacidn se
ajusta a lo establecido en las bases, y cursard al contratista las drdenes e instrucciones del
organo de contratacion, que deberan ser observadas por aquél,

El responsable del contrato podra en cualquier momento fiscalizar la prestacion de que se trate;
para ello tendré acceso a toda la documentacion contable y financiera que sea necesaria para
realizar la labor, viniendo obligado el contratista a facilitarle cuantos datos precise para llevar a

efecto esta fiscalizacion. En particular tendra acceso y podra solicitar:

- Libros oficiales del contratista (entre otros el libro diario, libro mayor, cuenta de
pérdidas y ganancias, balance de situacién y memoria) y sus cuentas anuales (acom-
pafiadas de la memoria/informe de gestion del drgano de administracidn) del ejercicio
anterior, seglin contenido del articulo 34.1 del Cédigo de Comercio;

- Auditoria de las cuentas anuales y su presentacion en el registro mercantil;

- Informacion mercantil actualizada;

- Informacién publicada en los periddicos econdmicos;

- Facturacion relacionada con la licitacion; y
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- Modelos TC-1 y TC-2 durante la vigencia de cada contrato, facilitando cada trimestre
un listado identificativo y actualizado de los trabajadores adscritos a la prestacion de

que se trate.

También dispondra el contratista de un Libro de Inspecciones, encuadernado y para uso exclu-
sivo del responsable del contrato, en el que quedaran reflejadas las actuaciones de control y
fiscallzacion que se lleven a cabo, asf como las instrucciones dadas aquél para garantizar la
correcta ejecucion del contrato, y cuantas observaciones e incidencias puedan hacerse constar
para el mejor funcionamiento del contrato.

8. Proteccidn de datos.-

8.1.- El contratista viene obligado a cumplir lo dispuesto en la Ley Organica 15/1.999 de
13 de diciembre de Proteccién de Datos de Caracter Personal y especialmente lo indicado en
sus articulos 9 a 12, ambos incluidos, y en el Reglamento que la desarrolla, aprobado por Real
Decreto 1720/2.007 de 21 de diciembre, asi como a formar e informar a su personal sobre las
obligaciones que instituyen tales normas.

8.2.- Informacion sobre el contrato cuyo cardcter confidencial debe respetar el contra-
tista.- El adjudicatario, y el personal que tenga relacion directa o indirecta con la prestacion de
que se trate en cada licitacidn, guardaran secreto profesional sobre todas las informaciones,
documentos y asuntos a los que tengan acceso o conocimiento durante la vigencia del contrato,
estando obligados a no hacer pUblico o enajenar cuantos datos conozcan como consecuencia 6
con ocasion de su ejecucion, incluso después de finalizar el plazo contractual.

8.3.- El adjudicatario creard un fichero informatico en el que se registre la informacion
necesaria para la correcta ejecucion de cada contrato, que tendra el maximo nivel de protec-
cién. El adjudicatario se responsabilizara de la custodia y administracién de este fichero de
acuerdo con lo previsto al respecto en las expresadas normas. Asimismo, el adjudicatario de-
bera comunicar a la Empresa piblica, antes de finalizar el primer mes de ejecucién del contrato,
la persona que sera responsable del fichero, una memoria sobre las medidas de seguridad
adoptadas en el manejo del mismo, una copia del “Documento de Seguridad” preceptivo y la
persona o personas que seran directamente responsables de la puesta en practica y de la ins-

peccién de dichas medidas de seguridad, adjuntando su perfil profesional.

8.4.- La documentacién que, en su caso, la Empresa publica entregue al adjudicatario

para la ejecucién de este contrato se destinar al exclusivo fin de la realizacién de prestacidn
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objeto de licitacion, quedando prohibido, para el adjudicatario y para el personal encargado de
su realizacién, su reproduccion por cualquier medio y la cesidn total o parcial a cualquier perso-

na fisica o juridica. Lo anterior se extiende asimismo al producto de dichas tareas.

Todos los datos e informacion utilizados por el adjudicatario a causa de la prestacidn de que se
trate, incluyendo los soportes utilizados ya sea en papel, fichas, 0 magnéticos u dpticos, seran
propiedad de la Empresa publica, sin que el adjudicatario pueda conservar copia o utilizarlos
con un fin distinto del que figure en cada contrato; estando obligado al cumplimiento de aque-
llas normas. A la finalizacién de la ejecucién de cada contrato dicha informacion permanecera y
quedara a disposicion de la Empresa publica al objeto de de asegurar la continuidad en la pres-
tacion del servicio, obra o suministro,

8.5.- El adjudicatario se obliga a comunicar e informar a la Empresa publica dénde se
encuentran los soportes en los que estd depositada la informacion relacionada con la ejecucién
de cada contrato. Si el adjudicatario usase algtn equipo informéatico de su propiedad para al-
macenar dicha informacidn, una vez finalizada la ejecucidn del contrato debera facilitar copia de
la misma a la Empresa pUblica en el soporte que ésta le indique, procediéndose seguidamente
al borrado de dicha informacién del equipo que la contiene, mediante el formateo del disco

duro y destruyéndose en el caso de existir copia en soporte de papel.

8.6.- Plazo durante el cual deberd mantener el deber de respetar el cardcter confiden-
cial de la informacidn.- La duracién del deber de confidencialidad descrito sera indefinida.

DISPOSICION ADICIONAL

Por el Consejo de Administracién podran aprobarse las reglas internas de funcionamiento, en el

ambito de la contratacion, en desarrollo de estas instrucciones.

DISPOSICION TRANSITORIA

Las presentes instrucciones surtiran efectos a partir de su publicacion en el perfil del contratan-
te de la institucidn, una vez que hayan sido aprobadas por el Consejo de Administracion de la
Empresa pUblica. Sus modificaciones posteriores surtiran efectos desde su publicacidn en el
perfil de contratante.
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